Passo a Passo - Como realizar Avaliacdes

1° Passo

Caso 0 seu campus ndo tenha implementado a solugdo “Login Automatico nos
portais”, vocé deve acessar o sitio http://www.reitoria.uri.br/avaliacoes, o qual vai apresentar
uma tela semelhante a Figura abaixo. Se este ndo for o seu caso V& para
0 2° Passo.
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Figura 1 — Tela Principal do Sistema de Avaliacdo Institucional (ONLINE)

Nesta pagina o avaliador deve preencher os campos Login e Senha e também deve
selecionar o nome do Campus o qual ele faz parte, bem como o tipo de avaliador que ele
representa.

Exemplo: Se vocé é um “Aluno da Graduagdo” do Campus de “Santiago”, vocé pode
informar o seu Login e Senha antes ou depois de selecionar na caixa de selecdo Campus a
opcdo “Santiago”, e na caixa de sele¢édo Tipo a opcao “Aluno de Graduacéo”.

Apo6s preencher todos os campos e selecionar todas as opgoes é sO clicar no botdo Entrar
(Figura 1) que estd logo abaixo das caixas de sele¢do. Se vocé visualizou uma janela
semelhante a Figura 2 que esta abaixo, siga para o 2° Passo, caso contrario continue lendo as
informacoes.
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Figura 2 - Menu Principal do Sistema de Avaliagdo Institucional (ONLINE)

Caso seja apresentada a mensagem “ATENCAO! - N&o foi possivel obter acesso ao
Sistema de Avaliacdo (ONLINE)” verifique se o Login, Senha, Campus e Tipo de
Usuérios foram informados. Certifique-se que o Login e Senha estdo corretas, pois
caracteres Maiusculos e Minusculos sédo reconhecidos de forma diferente pelo sistema.

2° Passo

Quando o avaliador obtém acesso ao sistema de Avaliacdo Institucional (ONLINE) uma
janela semelhante a (Figura 2) é apresentada. Nesta janela deve constar entre colchetes a
identificagdo do Avaliador que pode ser o nome real do Avaliador, ou um apelido como o
que é mostrado na (Figura 2).

Dependendo ainda do seu tipo de avaliador as opg¢des abaixo serdo visiveis.

e 1 - Avaliacado por Disciplina
e 2 - Avaliacao Geral

e 3 - Encerrar a avaliacéo
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Os formularios necessarios para a Avaliacdo Institucional sdo apresentados nas opcoes
“Avaliacdo por Disciplina” ou “Avaliacdo Geral”, tudo depende do tipo do avaliador que
VOCé representa.

Fica a seu critério quando e como vocé vai avaliar cada questdo. Também é vocé quem
escolhe se quer entrar primeiro em um ou outro formulario.



Caso vocé seja “Aluno de Graduagdo”, ou “Professor” e tenha escolhido a opcéo
“Avaliacao por Disciplina” uma tela semelhante a Figura 3 sera visualizada.
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Figura 3 -Opgdes para os Formularios de Avaliagdo por Disciplina

Neste exemplo séo apresentadas as situagdes que vocé podera se deparar durante a
utilizacdo do sistema de Avaliag&o Institucional (ONLINE).

Na Figura 3, sdo apresentadas as situa¢des de cada Formulario por Disciplina. Se vocé
ainda ndo preencheu nenhum Formulério, a coluna nomeada Respondido indicara “N&o”
para todos os Formularios das Disciplinas.

Caso vocé ja tenha avaliado um ou mais Formularios de Disciplina a coluna
correspondente nomeada Respondido vai conter um “Sim”.

Se vocé clicar em um Formulario de Disciplina que ja tenha sido respondido, uma
janela de alerta seré visualizada indicando que a Avaliagdo para esta Disciplina ja foi feita.

Agora se vocé é avaliador do tipo: “Aluno de Graduacéo”, “Professor”, “Coordenador”
ou “Técnico Administrativo” e tenha escolhido a opcdo para o Formulério “Avaliacao
Geral”, este serd logo apresentado, contudo se vocé ja realizou a avaliagdo, uma mensagem
serd visualizada.

3° Passo

Independente de qual Formulario vocé tenha escolhido, a sua avaliacdo deve ser
feita da seguinte forma:

- Para cada questdo vocé podera selecionar apenas uma resposta e esta vai indicar o seu
grau de satisfacdo com a questdo relacionada;

- Todas as questdes de selecdo devem ser selecionadas antes de clicar no botdo OK no final
do formulério;



- Caso seja esquecida uma ou mais questdes e seja clicado no botdo OK no final do
formulério, o sistema ndo ira considerar o preenchimento do Formulario;

- Todas as sugestdes, quando houver, devem ser preenchidas antes de clicar no botdo OK
no final do formulario;

- Caso vocé ndo deseje preencher o formulario selecionado, clique no botdo Retornar.

Apos avaliar todos os Formularios de “Avaliacdo por Disciplina” e ou “Avaliacdo Geral”
va para 0 4° Passo.

4° Passo

Se vocé ja avaliou todos os formularios é necessario clicar na op¢do “Encerrar a
Avaliacdo” para gerar o recibo o qual contera o nimero do seu protocolo de Avaliacao
Institucional.



